社会风险评估机构备案续期办理指南
一、申报条件
1.经相关主管部门登记注册、具有独立法人资格，能独立承担民事责任，经营范围（业务范围）包含评估咨询业务的企事业单位、社会组织等；
2.有固定的办公场所；
3.有5名以上经浙江省社会风险评估促进会认可的机构培训合格获得培训证书（证书在有效期内）的专职从业人员，且至少配置1名法学或社会学的专业人员； 
4.持有浙江省社会风险评估促进会A类（社会风险评估咨询构）会员证书，且证书在有效期内；
5.具备健全的评估事项报备、中高风险事项报告、档案管理、保密规定等内部管理制度。
6.备案以来正常开展社会风险评估咨询业务，评估项目在浙江省社会风险评估信息管理系统里可查；
7.备案以来无不良从业记录。
二、申报材料
机构备案证书有效期届满申请续期的，应提交以下材料，一式两份：
1.续期申请表（原件）；
2.营业执照复印件（原件备查）；
3.办公场所证明材料复印件（原件备查）；
4.从业人员基本情况表。随表附专职从业人员身份证复印件、社保缴费证明（至少一份原件），学历证明和培训证书复印件（原件备查）；
5.浙江省社会风险评估促进会A类（社会风险评估咨询机构）会员证书复印件（原件备查）；
6.社会风险评估机构业绩表。
三、申报程序
1.需要继续从事社会风险评估业务的风评机构，应当在备案证书有效期届满30日前向县（市、区）党委政法委提出备案延续申请，提交申报材料。
2.县（市、区）党委政法委组织人员对风评机构办公场所、从业人员、专业特长等基本情况进行实地考察，提出初审意见，提交设区市党委政法委审核。
3.设区市党委政法委审查评估机构执业情况，提出审查意见，与申报材料一并归档备查。拟同意续期的机构清单一式两份，一份归档，一份报省委政法委（清单样表详见附件4）。
4.省委政法委结合机构及从业人员信用档案信息，作出是否准予延续的决定。
5.省或设区市直属企事业单位向省或设区市党委政法委提出申报。


附件1
浙江省重大决策社会风险评估机构报备
续期申请表
                             填报时间：    年  月  日
	单位名称
（加盖公章）
	

	营业地址
	

	法定代表人
	
	联系方式
	

	单位联系人
	
	联系方式
	

	从业人员
	
	已参加风评培训
	

	备案编号
	
	[bookmark: _GoBack]备案日期
	

	会员证书编号
	
	入会时间
	

	备案以来
完成项目数
	一类事项
	二类事项
	三类事项

	
	
	
	

	奖惩记录
	（具体填写备案有效期内何时、何地获得何表扬、奖励或被何部门约谈、警告、通报批评等情况，随表附相关证明材料。）





	初审意见
	




           单位签章      年   月   日


	复审意见
	




          单位签章      年   月   日


	省级主管部门审核意见
	




           单位签章      年   月   日


	备注
	





                         中共浙江省委政法委员会印制


附件2
从业人员基本情况表
	序号
	姓名
	专业
	学历
	职称
	身份证
	电话
	社会风险评估培训证书

	
	
	
	
	
	
	
	证书编号
	发证日期

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：随表附从业人员身份证复印件，社保缴费证明至少一份原件（退休返聘人员应提供退休证明和在本单位领取工资的证明），学历证明和培训证书复印件（原件备查）。
   单位：                            （加盖公章）
附件3
社会风险评估机构业绩表
	序号
	项目名称
	完成时间
	评估主体
	评估类型
	项目
负责人

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


说明：1.如实填写备案有效期内完成的所有评估项目信息，“完成时间”填写评估报告备案的年月。
2.“评估类型”按《浙江省重大决策社会风险评估实施办法》（浙委办发〔2019〕53号）第五条及附表填写。例：属于一类决策事项的重大工程社会风险评估填写“一类重大项目”。
3.2017年1月1日以后完成的项目，应在浙江省社会风险评估信息管理系统里可查。
单位：                            （加盖公章）
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附件4
社会风险评估机构备案续期情况表
设区市：                                                         填报时间：       年    月     日
	序号
	机构
名称
	所属
地区
	备案证书编号
	发证
时间
	会员证书编号
	发证
时间
	基本情况
	人员情况
	执业情况
	奖惩情况

	
	
	
	
	
	
	
	注册
地址
	法定
代表人
	电话
	联络人
	电话
	从业
人员
	已参加培训
人员
	一类
事项
	二类
事项
	三类
事项
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1.本表由设区市党委政法委填写、盖章后报省委政法委。“所属地区”栏填写初审所在地区。
      2.“人员情况”栏填写专职从业人员对应的人数。专职从业人员是指在该单位缴纳社保的从业人员，退休返聘人员应提供退休证明和在该单位领取工资的证明。
3.“执业情况”栏填写获得备案证书以来已完成评估项目数量，评估项目应在浙江省社会风险评估信息管理系统内可查。
